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ANEXO | - DESCRICAO DAS ATIVIDADES

1.01 - CONDUTOR DE MAQUINAS E/OU VEICULOS

Descrigao Sintética: Operar maquinas rodovidrias, agricolas, tratores e conduzir veiculos automotores em geral.
Sintese dos Deveres:

Operar veiculos motorizados, especiais, tais como: guinchos, guindastes, maquinas de limpeza de rede de esgoto,
retroescavadeira, carro plataforma, mdaquinas rodoviarias, agricolas, tratores e outros; abrir valetas e cortar
taludes; proceder escavagdes, transporte de terra, compactacgdo, aterro e trabalhos semelhantes; auxiliar no
conserto de maquinas; lavrar e discar terras, obedecendo as curvas de niveis; cuidar da limpeza e conservagao das
magquinas, zelando pelo seu bom funcionamento; ajustar as correias transportadoras da pilha pulmao do conjunto
de britagem; conduzir veiculos automotores destinados ao transporte de passageiros e cargas; recolher o veiculo a
garagem ou local destinado quando concluida a jornada do dia, comunicando qualquer defeito porventura
existente; manter os veiculos em perfeitas condi¢cdes de funcionamento; fazer reparos de emergéncia; zelar pela
conservacgao do veiculo que Ihe for entregue; encarregar-se do transporte e entrega de correspondéncia ou de
carga que |lhe for confiada; promover o abastecimento de combustiveis, agua e dleo; verificar o funcionamento do
sistema elétrico, lampadas, fardis, sinaleiras, buzinas e indicadores de diregao; providenciar a lubrificagdo quando
indicada; verificar o grau de densidade e nivel da agua da bateria, bem como a calibragdo dos pneus; executar
tarefas afins.

Condicao Especial de Trabalho: Uso de uniforme e sujeito a plantdes, viagens e atendimento ao publico.

2.01 - AGENTE DE COMBATE A ENDEMIAS

Sintese dos Deveres: Sintéticas: realizar agdes de atengdo a salde da populagdo adscrita, prioritariamente no
ambito da Unidade Bdsica de Saude, no domicilio e demais espacos comunitarios, identificando problemas de
saude, garantindo o encaminhamento aos servicos, buscando a integralidade por meio da realizacdo de ac¢bes de
promogdo, protecdo e recuperacdo da saude, prevencdo de doengas e agravos, da realizacdo das acgOes
programaticas, coletivas e de vigilancia em saude.

Genéricas: realizar diagndstico demografico, social, cultural, ambiental, epidemiolégico e sanitario do territério em
que atuam, contribuindo para o processo de territorializagdo e mapeamento da area de atuagdo da equipe;
desenvolver atividades de promocdo da saude, de prevencdo de doencas e agravos, em especial aqueles mais
prevalentes no territdrio, e de vigilancia em saude, por meio de visitas domiciliares regulares e de a¢Ges educativas
individuais e coletivas, na UBS, no domicilio e outros espacos da comunidade, incluindo a investigacdo
epidemioldgica de casos suspeitos de doengas e agravos junto a outros profissionais da equipe quando necessario;
realizar visitas domiciliares com periodicidade estabelecida no planejamento da equipe e conforme as necessidades
de saude da populagdo, para o monitoramento da situagdo das familias e individuos do territdrio, com especial
atencdo as pessoas com agravos e condicdes que necessitem de maior numero de visitas domiciliares; identificar e
registrar situacdes que interfiram no curso das doengas ou que tenham importancia epidemiolégica relacionada
aos fatores ambientais, realizando, quando necessario, bloqueio de transmissdo de doengas infecciosas e agravos;
orientar a comunidade sobre sintomas, riscos e agentes transmissores de doencas e medidas de prevencao
individual e coletiva; identificar casos suspeitos de doengas e agravos, encaminhar os usudrios para a unidade de
saude de referéncia, registrar e comunicar o fato a autoridade de saude responsdvel pelo territério; informar e
mobilizar a comunidade para desenvolver medidas simples de manejo ambiental e outras formas de intervengao
no ambiente para o controle de vetores; conhecer o funcionamento das acdes e servigos do seu territério e orientar
as pessoas quanto a utilizacdo dos servicos de saude disponiveis; estimular a participacdo da comunidade nas
politicas publicas voltadas para a drea da saude; identificar parceiros e recursos na comunidade que possam
potencializar agGes intersetoriais de relevancia para a promog¢do da qualidade de vida da populagdo, como agdes e
programas de educacao, esporte e lazer, assisténcia social, entre outros.

Especificas: executar agGes de campo para pesquisa entomoldgica, malacolégica ou coleta de reservatérios de
doencas; realizar cadastramento e atualizacdo da base de imdveis para planejamento e definicdo de estratégias de
prevencgdo, intervencdo e controle de doengas, incluindo, dentre outros, o recenseamento de animais e
levantamento de indice amostral tecnicamente indicado; executar a¢des de controle de doengas utilizando as
medidas de controle quimico, biolégico, manejo ambiental e outras acbes de manejo integrado de vetores; realizar
e manter atualizados os mapas, croquis e o reconhecimento geografico de seu territério; executar acdes de campo
em projetos que visem avaliar novas metodologias de intervenc¢ao para prevencao e controle de doencas; e exercer
outras atribuicdes que Ihes sejam atribuidas por legislacdo especifica da categoria, ou outra normativa instituida
pelo Sistema Unico de Saude.
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3.01 - CONTADOR

Sintese dos Deveres: execucdo de atividades de ordem técnica no campo contabil, financeiro, orcamentario e
tributario, escrituracdo de livros contabeis, de registro em geral e de controle de tributos; operacdo de sistemas,
tanto manuais como informatizados; controle de resultados dos servigos contabeis.

Exemplos de AtribuigGes: assessorar, orientar, planejar, controlar, efetuar, revisar e/ou responsabilizar-se pelas
seguintes tarefas: abertura e encerramento da escrita contdbil; analise das demonstracdes contdbeis, inclusive dos
balancos publicos; apuracdo, calculo e registro de custos publicos; avaliacdo do acervo patrimonial; avaliagdo e
atualizagdo dos haveres e obriga¢des do Municipio; avaliacdo da capacidade econémica e financeira das empresas
em processos de licitacdo; classificacdo da receita e da despesa orcamentaria e extra-orcamentdria para registro
contabil, por qualquer processo, inclusive informatizado e respectiva validagdo dos registros e demonstragdes;
conciliagdo de contas; controle de formalizagdo, guarda, manutengao ou destrui¢cdo de livros e outros meios de
registro contdbil, bem como dos documentos relativos a vida patrimonial; cumprimento de obrigacdes acessdrias
em matéria contdbil, orcamentdria e tributaria, tais como: retenc¢des previdencidrias, retencdes de imposto de
renda na fonte, certiddes negativas de débitos, envio de informagdes ao Tribunal de Contas do Estado, Secretaria
do Tesouro Nacional, Ministério da Previdéncia Social, Ministério da Salde, Ministério da Educacdo e outros érgaos
federais e/ou estaduais; elaboracdo de balancetes contédbeis, orcamentarios, financeiros ou patrimoniais, bem
como quaisquer outras demonstra¢des contdbeis exigidas pela legislagdo vigente sobre o movimento contabil,
orcamentario, financeiro e patrimonial, de forma analitica ou sintética; elaboracdo do plano plurianual, lei de
diretrizes orcamentarias e lei orcamentaria anual; escrituracao regular de todos os fatos relativos ao patrimonio e
as variagOes patrimoniais dos drgdos da administracdo direta e indireta, por quaisquer métodos, técnicas ou
processos; levantamento de balangos da administracdo publica municipal, na forma exigida pela legislacdo vigente,
bem como a integragdo e/ou consolida¢do, quando exigivel; operagdo e funcionamento do sistema de controle
interno; operacdo e funcionamento do sistema de controle patrimonial e de almoxarifado, inclusive quanto a
existéncia e localizacao fisica dos bens; organizacdo dos processos de prestacao de contas das entidades e érgaos
da administracdo publica municipal direta e indireta, a serem julgadas pelos Tribunais, Conselhos de Contas ou
orgdos similares; organizacdo dos servigcos contabeis quanto a concepc¢ao, planejamento e estrutura material, bem
como o estabelecimento de fluxogramas de processamento, cronogramas, organogramas, modelos de formuldrios
e similares; planificacdo das contas, com a descri¢do das suas fun¢des e do funcionamento dos servigos contabeis,
obedecida a padronizacdo contabil vigente; programacdo orcamentaria e financeira, e acompanhamento da
execucdo de orcamentos-programa, tanto na parte fisica quanto na monetaria; tomada de contas dos responsaveis
por bens ou dinheiros publicos; execucdo de tarefas afins correlatas ao exercicio da profissao.

3.02 - FARMACEUTICO

Sintese dos Deveres: Realizar manipulagdes farmacéuticas e fiscalizar a qualidade dos produtos farmacéuticos.
Exemplos de Atribuicdes: Manipular drogas de vdrias espécies; aviar receitas, de acordo com as prescricdes
médicas; manter registros do estoque de drogas; fazer requisicbes de medicamentos, drogas e materiais
necessarios a farmacia; conferir, guardar e distribuir drogas e abastecimentos entregues a farmacia; ter sob sua
custddia drogas tdxicas e narcéticos; realizar inspecdes relacionadas com a manipulacdo farmacéutica e aviamento
do receitudrio médico; efetuar analises clinicas ou outras dentro de sua competéncia; responsabilizar-se por
equipes auxiliares necessdrias a execucdo das atividades préprias do cargo; administrar e organizar o
armazenamento de produtos farmacéuticos e medicamentos, adquiridos pelo Municipio; controlar e supervisionar
as requisicdes e/ou processos de compra de medicamentos e produtos farmacéuticos; prestar assessoramento
técnico aos demais profissionais da saude, dentro do seu campo de especialidade; participar nas a¢Ges de vigilancia
epidemioldgica e sanitdria; executar tarefas afins.

3.03 - MEDICO CLINICO GERAL (12h)

Sintese dos Deveres: Examinar o paciente, utilizando os instrumentos adequados, avaliar as condi¢Ges de saude e
estabelecer diagndstico nos ambitos somaticos, psicoldgicos e sociais; requisitar exames subsidiarios, analisando e
interpretando seus resultados; atender os problemas de saude ambulatorial; fazer encaminhamento de pacientes
a outros especialistas, quando julgar necessario; prestar pronto atendimento a pacientes ambulatoriais, mesmo
nos casos de urgéncia e emergéncia, decidindo as condutas, inclusive pela internacdo quando necessaria;
estabelecer o plano médico-terapéutico-profilatico, orientando os pacientes, prescrevendo os medicamentos,
dietas e demais terapéuticas apropriadas a cada paciente, sempre que necessario ou solicitado; dar grande énfase
a prevencgdo de doengas, mas sem se descuidar das atividades curativas e reabilitadoras; integrar a equipe
multiprofissional de saude, responsabilizando-se pela orientagdo desta, aos cuidados relativos a sua area de
competéncia, seguindo também as orientagSes dos demais profissionais nas suas areas especificas; realizar
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registros adequados sobre seus pacientes, sobre vigilancia epidemiolégica, estatistica de produtividade, de motivos
de consulta e outras, nos formuldrios e documentos adequados; participar em todas as atividades para que for
designado pela chefia imediata; contribuir no planejamento, administracdo e geréncia dos servigos de saude,
sempre que designado para tal; comunicar ao seu superior imediato qualquer irregularidade; zelar pela
manutencgdo e ordem dos materiais, equipamentos e locais de trabalho; fazer pedidos de material e equipamentos
necessarios a sua area de competéncia; cumprir e fazer cumprir as normas do setor de saude; participar de projetos
de treinamento e programas educativos, tanto para profissionais de salde como para pacientes e outras pessoas
da comunidade, manter-se atualizado através da educacgao profissional continua; propor normas e rotinas relativas
a sua area de competéncia, classificar e codificar doencas, operagGes, causas de morte e demais situagdes de saude,
de acordo com o sistema adotado; fazer parte de comissdes provisdrias e permanentes instaladas no setor onde
trabalha, quando designado para tal; executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia, inclusive as
previstas no regulamento da profissao.

3.04 - MEDICO CLINICO GERAL (24h)

Sintese dos Deveres: Examinar o paciente, utilizando os instrumentos adequados, avaliar as condi¢cdes de saude e
estabelecer diagndstico nos ambitos somaticos, psicoldgicos e sociais; requisitar exames subsididrios, analisando e
interpretando seus resultados; atender os problemas de saude ambulatorial; fazer encaminhamento de pacientes
a outros especialistas, quando julgar necessario; prestar pronto atendimento a pacientes ambulatoriais, mesmo
nos casos de urgéncia e emergéncia, decidindo as condutas, inclusive pela internacdo quando necessaria;
estabelecer o plano médico-terapéutico-profilatico, orientando os pacientes, prescrevendo os medicamentos,
dietas e demais terapéuticas apropriadas a cada paciente, sempre que necessario ou solicitado; dar grande énfase
a prevencgdo de doengas, mas sem se descuidar das atividades curativas e reabilitadoras; integrar a equipe
multiprofissional de saude, responsabilizando-se pela orientacdo desta, aos cuidados relativos a sua area de
competéncia, seguindo também as orienta¢cdes dos demais profissionais nas suas dareas especificas; realizar
registros adequados sobre seus pacientes, sobre vigilancia epidemioldgica, estatistica de produtividade, de motivos
de consulta e outras, nos formuldrios e documentos adequados; participar em todas as atividades para que for
designado pela chefia imediata; contribuir no planejamento, administracdo e geréncia dos servigcos de saude,
sempre que designado para tal; comunicar ao seu superior imediato qualquer irregularidade; zelar pela
manutencdo e ordem dos materiais, equipamentos e locais de trabalho; fazer pedidos de material e equipamentos
necessarios a sua area de competéncia; cumprir e fazer cumprir as normas do setor de saude; participar de projetos
de treinamento e programas educativos, tanto para profissionais de saide como para pacientes e outras pessoas
da comunidade, manter-se atualizado através da educacdo profissional continua; propor normas e rotinas relativas
a sua area de competéncia, classificar e codificar doengas, operagdes, causas de morte e demais situagdes de saude,
de acordo com o sistema adotado; fazer parte de comissdes provisdrias e permanentes instaladas no setor onde
trabalha, quando designado para tal; executar outras tarefas correlatas a sua drea de competéncia, inclusive as
previstas no regulamento da profissao.

3.05 - ORIENTADOR EDUCACIONAL

Sintese dos Deveres: Executar atividades especificas de assisténcia ao educando, individualmente ou em grupo,
além do planejamento, coordenacdo, supervisdao, execucdo, aconselhamento e acompanhamento relativo as
atividades de orientagdo educacional no ambito da Rede Municipal de Ensino.

Exemplos de Atribui¢des: Elaborar estudos, pesquisas, analises e pareceres no seu campo profissional; planejar e
coordenar a implantacdo do servico de Orientacdo Educacional em nivel de Escola ou de sistema de ensino;
coordenar a orienta¢do vocacional do educando, incorporando-o ao processo educativo global; coordenar o
processo de sondagem de interesses, aptiddes e habilidades do educando; coordenar o processo de informagdo
educacional e profissional com vista a orientacdo vocacional; sistematizar o processo de intercambio de
informagbes necessarias ao conhecimento global do educando; sistematizar o processo de acompanhamento dos
alunos, encaminhando a outros especialistas aqueles que exigirem assisténcia especial; supervisionar estagios na
area de Orientagdo Educacional; participar no processo de identificacdo das caracteristicas basicas da comunidade
escolar, participar da elaboragdo das diretrizes educacionais e do planejamento do sistema local; acompanhar
turmas e grupos, realizando entrevistas e aconselhamentos, encaminhando, quando necessario, a outros
profissionais; acompanhar o trabalho dos professores e demais profissionais da educacdo, orientando na
identificacdo de comportamentos e selecionando alternativas a serem adotadas; integrar o processo de controle
das unidades escolares, atendendo direta ou indiretamente as escolas; sistematizar as informacgées coletadas,
necessarias ao conhecimento global do educando; avaliar o andamento do processo educacional e a recuperacao
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dos alunos; fazer encaminhamento dos alunos estagidrios; trabalhar com a integracao escola-familia-comunidade;
demais atividades correlatas e/ou necessarias ao exercicio do cargo.

3.06 - PROFESSOR - SERIES FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL - AREA: ARTES

Sintese dos Deveres: Participar do processo de planejamento e elaboragdo da proposta pedagdgica da escola;
orientar a aprendizagem dos alunos; organizar as operacdes inerentes ao processo ensino-aprendizagem;
contribuir para o aprimoramento da qualidade do ensino.

Exemplo de Atribui¢des: Elaborar e cumprir o plano de trabalho segundo a proposta pedagdgica da escola; levantar
e interpretar os dados relativos a realidade de sua classe; zelar pela aprendizagem do aluno; estabelecer os
mecanismos de avaliacdo; implementar estratégias de recuperacdo para os alunos de menor rendimento; organizar
registros de observagao dos alunos; participar de atividades extra-classe; realizar trabalho integrado com o apoio
pedagdgico; participar dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento profissional;
ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos; colaborar com as atividades e articulacdo da escola com as
familias e a comunidade; participar de cursos de formacdo e treinamentos; participar da elaboragdo e execucdo do
plano pedagdgico; integrar drgaos complementares da escola; executar tarefas afins com a educagao.
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