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ANEXO | - ATRIBUICOES DOS CARGOS

1.01 - COLETOR DE LIXO

Coleta residuos de limpeza e conservacao de areas publicas, coleta residuos domiciliares, residuos sélidos de
servigo de salde e residuos coletados nos servigcos de limpeza e conservacéo de areas publicas, coletando o lixo
e encaminhando para o aterro sanitario; trabalhar com seguranca utilizando equipamento de protecao individual.

1.02 - COVEIRO

Prepara a sepultura, escavando a terra e escorando as paredes da abertura ou retirando a lapide e limpando o
interior das covas ou timulos ja existentes, para permitir o sepultamento; coloca o caixdo na sepultura,
manipulando as cordas de sustentacdo, para facilitar seu posicionamento na mesma; efetua o fechamento da
sepultura, recobrindo-a com terra e cal ou fixando uma laje, para assegurar a inviolabilidade do timulo; executa
tarefas de capinacdo, varricdo, remocdo de lixo, limpeza e desinfeccdo do velério, colaborando para a
manutencdo da ordem e limpeza do cemitério; zela pelo uso adequado e conservacdo dos materiais e ferramentas
de trabalho, limpando-os e guardando-os em lugar apropriado, para manté-los em condi¢cdes de uso; executa
outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

1.03 - MECANICO DE VEICULOS A DIESEL

Realizar manutencdo em bombas, redutores, compressores, turbo compressores, motores a diesel, bombas
injetores; Reparar pecas, ajustar, lubrificar, testar e instalar equipamentos; Substituir pecas, reparar e testar o
desempenho de componentes e sistemas de veiculos; Realizar manutengdes preventivas e corretivas em veiculos
automotores a diesel e gasolina; Requisitar ao setor de almoxarifado pegas e/ou componentes necessarios;
Manter a area de trabalho limpa e organizada; Realizar tarefas pertinentes a montagem, desmontagem e
manutencdo de veiculos; Examinar o veiculo inspecionando-o para determinar os defeitos e anormalidades do
funcionamento; Realizar a desmontagem de pecas de veiculos, utilizando materiais, instrumentos e equipamentos
préprios, visando identificar os defeitos e anormalidade de funcionamento; Executar a substituicdo, reparacédo ou
regulagem total ou parcial do sistema mecénico do veiculo; Fazer o desmonte, limpeza e a montagem, 6rgaos de
transmissdo de motores e outras partes; Testar o servico executado, colocando o veiculo em funcionamento e
dirigindo, se for o caso, para provar o seu resultado; Zelar por materiais, ferramentas e equipamentos,
providenciando limpeza, conserto, manutencéo, substituicdo e devolucédo; Obedecer as normas e procedimentos
de seguranca do trabalho, utilizando equipamentos de protecéo; Desempenhar outras atividades correlatas.

1.04 - MOTORISTA

Inspeciona o veiculo antes da saida, verificando o estado dos pneus, os niveis de combustivel, agua, 6leo do
Carter, testa freios, parte elétrica e outros mecanismos para certificar-se de suas condi¢c6es de funcionamento e
seguranca; dirige o veiculo, obedecendo ao Cédigo Nacional de Transito, seguindo itinerarios estabelecidos, para
conduzir usuéarios e materiais aos locais solicitados ou determinados; zela pela manutengcdo do veiculo
comunicando falhas e solicitando reparos, para assegurar seu perfeito estado de funcionamento; providéncia
sempre que necessério, o abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes; efetua reparos de emergéncia e
troca de pneus no veiculo, garantindo a sua utilizacdo em perfeitas condi¢cdes; recolhe o veiculo apés a liberacdo
do Chefe do Executivo, deixando-o estacionado e fechado corretamente para possibilitar a sua manutencéo e
abastecimento; e executa outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito Municipal.

1.05 - MOTORISTA DE AMBULANCIA

Dirige e manobra veiculos e transportar pessoas; realiza verificacdes e manuteng8es basicas do veiculo e utiliza
equipamentos e dispositivos especiais tais como sinaliza¢do sonora e luminosa, software de navegacgao e outros.
Efetua pagamentos e recebimentos e, no desempenho das atividades, utiliza-se de capacidades comunicativas; e
trabalha seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente.

1.06 - MOTORISTA DE CAMINHAO

Dirigir, devidamente habilitado conforme legislagcéo, veiculo caminhdo toco, truck, coletor/compactador de lixo,
cargas abertas ou fechadas, utilizados no transporte de carga/residuos/lixo; operar equipamentos tais como:
guindastes, cacambas elevatorias, compactador de lixo; carregar e descarregar veiculos em geral; ajudar a
transportar e arrumar equipamentos e materiais; zelar pela conservacdo das ferramentas, cagambas e viaturas;
manter a viatura limpa; zela pela manutencdo do veiculo comunicando falhas e solicitando reparos, para
assegurar seu perfeito estado de funcionamento; executar outras tarefas semelhantes que sejam inerentes e
correlatas ao cargo.

1.07 - MOTORISTA DE TRANSPORTE ESCOLAR

Dirige os veiculos de transporte escolar da frota municipal, dentro e fora do Municipio, verificando diariamente,
antes e apos sua utilizag@o, as condigbes de funcionamento do veiculo: o estado dos pneus, 0s niveis de
combustivel, dgua, éleo do Carter, testa freios, parte elétrica e outros mecanismos para certificar-se de suas
condicbes de funcionamento e seguranca - Dirige o veiculo, obedecendo ao Cdédigo Nacional de Transito,
seguindo itinerarios estabelecidos, para conduzir usuarios e materiais aos locais solicitados ou determinados -
Solicita os servicos de mecanica e manutencdo dos veiculos quando apresentarem qualquer irregularidade -
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Efetua reparos de emergéncia e troca de pneus no veiculo, garantindo a sua utilizacdo em perfeitas condicdes -
Recolhe o veiculo apds a liberacdo da Chefia Imediata, deixando-o estacionado e fechado corretamente para
possibilitar a sua manutencado e abastecimento - Observa e controla os periodos de revisdo e manutencéo
recomendados preventivamente, para assegurar a plena condigcéo de utilizacdo - Mantém o veiculo limpo, interna
e externamente e em condicdes de uso - Zela pelo veiculo, materiais, equipamentos e ferramentas colocados sob
sua guarda e solicita, quando necessario, a aquisicdo ou manutencao dos mesmos - Verifica se a documentacao
do veiculo a ser utilizado esta completa, bem como devolve a chefia imediata quando do término da tarefa -
Realiza anotac¢des, segundo as normas estabelecidas e orientagBes recebidas, da quilometragem, viagens
realizadas, educandos transportados, itinerarios percorridos, além de outras ocorréncias, a fim de manter a boa
organizacdo e controle da Administracdo - Transporta os educandos e auxiliares de atividades escolares,
garantindo a seguranca dos mesmos - Observa o limite de passageiros preestabelecidos - Controla e orienta o
embarque e desembarque dos educandos e monitores para evitar acidentes - Pratica a direcdo defensiva visando
a diminuicdo dos riscos de acidentes - Transporta materiais para abastecimento dos 6rgaos da Secretaria
Municipal de Educac&o, além de documentos administrativos, quando necessario - D& assisténcia aos outros
motoristas do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal em casos de sinistros e panes dos veiculos - Executa
outras tarefas correlatas determinadas pela Secretaria Municipal de Educagéo e pelo Prefeito Municipal.

1.08 - OPERADOR DE ESCAVADEIRA HIDRAULICA

Realiza a manutencéo bésica e preventiva da maquina: confere niveis de 6leos, combustiveis e de agua; verifica
as condi¢gbes do material rodante; drena dgua dos reservatdrios (ar e combustivel); verifica o funcionamento do
sistema hidraulico; verifica o funcionamento elétrico; verifica a condicdo dos acessorios; relata problemas
detectados; substitui acessorios; identifica pontos de lubrificacdo; completa o volume de graxa nas articulagcdes -
Interpreta informagdes do painel da maquina; muda marcha conforme o servico; controla a aceleragdo da maquina
(RPM); estaciona maquina em local plano; apoia equipamentos hidraulicos e mecanicos no solo; resfria maquina;
desliga maquina; anota informacdes sobre a utilizacdo da maquina (horimetro e odémetro); relata ocorréncias de
servico - Opera a escavadeira hidraulica para execucado de servigos de escavacao, terraplenagem, nivelamento de
solo, pavimentagéo, conservagdo de vias, destocamento de arvores, remove solo e material organico, drena solos
e executa construcdo de aterros, escava e move terra, pedras, areia, cascalho e materiais analogos; abre canais
de drenagem, abastecimento de &gua, petréleo, gas e outros - Movimenta a maquina, acionando seus pedais e
alavancas de comando, elevagdo e abertura, assim como seus comandos de tracdo e os hidraulicos, para
escavar, carregar, levantar, descarregar material, mover pedra, terra e materiais similares; conduz a maquina,
acionando o motor e manipulando os dispositivos, para posiciona-la, segundo as necessidades de trabalho;
executa as tarefas relativas a verter, em caminhdes e veiculos de carga pesada, os materiais escavados, para o
transporte dos mesmos - Zela pela conservacao e limpeza das maquinas, acessorios e ferramentas, que utiliza na
execucao de suas tarefas - Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

1.09 - OPERADOR DE MAQUINA MOTONIVELADORA;

1.10 - OPERADOR DE MAQUINA PA CARREGADEIRA;

1.11 - OPERADOR DE MAQUINA RETROESCAVADEIRA;

Zela pela conservagdo e limpeza das maquinas, acessorios e ferramentas, que utiliza na execug¢do de suas
tarefas; opera maquinas montadas sobre rodas ou sobre esteiras e providas de pa mecéanica ou cacamba, para
escavar e mover terra, pedras, areia, cascalho e materiais analogos; opera maquinas de abrir canais de
drenagem, abastecimento de agua, petrdleo, gas e outros; opera equipamento de dragagem para aprofundar e
alargar leito de rio ou canal, ou extrair areia e cascalho; opera maquinas providas de martelo acionado
mecanicamente ou de queda livre, para cravar estacas de madeira, de concreto ou de aco, em terreno seco ou
submerso; opera maquinas providas de laminas para nivelar solos, na construcao de edificios, pistas, estradas e
outras obras; opera maquinas providas de rolos compressores, para compactar e aplainar os materiais utilizados
na construcdo de estradas; opera maquinas para estender camadas de asfalto ou de betume, acionando os
dispositivos, para posiciona-la segundo as necessidades do trabalho; movimenta a maquina, acionando seus
pedais e alavancas de comando, corte, elevacdo e abertura, assim como seus comandos de tracdo e 0s
hidraulicos, para escavar, carregar, levantar, descarregar material, mover pedra, terra e materiais similares;
executa servicos de terraplanagem, tais como remocao, distribuicdo e nivelamento de superficies, cortes de
barrancos, acabamentos e outros; providéncia o abastecimento de combustivel, &gua e lubrificantes nas maquinas
sob sua responsabilidade; conduz a maquina, acionando o motor e manipulando os dispositivos, para posiciona-la,
segundo as necessidades de trabalho; executa as tarefas relativas a verter, em caminhdes e veiculos de carga
pesada, os materiais escavados, para o transporte dos mesmos; opera veiculos de limpa fossa; efetua servigos de
manutencdo de maquina, abastecendo-a, lubrificando-a e executando pequenos reparos, para assegurar seu bom
funcionamento; executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

1.12 - OPERADOR DE ROLO COMPACTADOR

Opera maquina motorizada e provida de um ou mais rolos compactadores ou cilindros, acionando-a e
manipulando seus comandos de marcha e direcdo, para compactar solos naturais ou corrigidos e ou comprimir e
regularizar os elementos usados na pavimentacdo de rodovias, ruas e outras obras: abastecer a maquina com
agua enchendo os depésitos, para aumentar seu peso e permitir 0 umedecimento do solo; conduzir a maquina,
acionando o motor e manipulando os comandos de marcha e direcdo, para fazer avancar e retroceder o rolo
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compressor ou cilindros até que a superficie fiqgue compactada e lisa; efetuar a manutencdo da maquina,
lubrificando-a e executando pequenos reparos, para manté-la em boas condicbes de funcionamento. Podendo
conduzir um tipo especial de compactadora como a que leva escarificada para picar ou romper as superficies,
zelar pela manutencéo do veiculo comunicando falhas e solicitado reparos, para assessorar seu perfeito estado de
funcionamento; executar outras tarefas semelhantes que sejam inerentes e correlatas ao cargo.

1.13 - PEDREIRO

Verifica as caracteristicas da obra, examinando plantas e outras especificacfes da construcdo, para selecionar o
material e estabelecer as operacfes a executar, ajusta a pedra ou tijolo a ser utilizado, adaptando a forma e
medida ao lugar onde sera colocado, utilizando martelo e talhadeira, para possibilitar o0 assentamento do material
em questdo, mistura areia, cimento e agua, dosando esses materiais nas quantidades convenientes, para obter a
argamassa a ser empregada no assentamento de pedras e tijolos, assenta tijolos, ladrilhos, pisos ou pedras,
superpondo-os em fileiras ou seguindo os desenhos, para levantar paredes, vigas, pilares, degraus de escadas e
outras partes da construcéo, constroi base de concreto e/ou outro material, baseando-se nas especifica¢des, para
possibilitar a instalacdo de maquinas, postes de rede elétrica e para outros fins, executa servigos de acabamento
em geral, tais como pintura, colocacdo de telhas, revestimento de pavimentos ou paredes com ladrilhos e
azulejos, instalacdo de rodapés, verificando material e ferramentas necessarias para a execucéo dos trabalhos,
executa trabalhos de manutencéo corretiva de prédios, calgadas e estruturas semelhantes, reparando paredes e
pisos, aparelhos sanitarios e outras pec¢as, chumbando as bases danificadas, para reconstituir essas estruturas,
reboca as estruturas construidas, empregando argamassa de cal, cimento e areia e atentando para o prumo e
nivelamento das mesmas para torna-las aptas a outros tipos de revestimentos, executa outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

1.14 - PINTOR

Executa trabalhos de acabamento em superficies internas e externas que requeiram pintura de diferentes formas
com diferentes matérias primas; prepara tintas, massas, pigmentos e solventes, misturando-se nas quantidades
adequadas; efetua pintura & méo, a revolver ou com outras técnicas; levanta os materiais a serem utilizados nos
diversos servigos providenciando os itens faltantes, de forma a evitar atrasos e interrup¢des nos servicos; zela
pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecdo apropriados, quando da execu¢do dos
servicos; zela pela guarda, conservacdo, manutencdo a limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais
utilizados, bem como do local de trabalho; executa tratamento e descarte de residuos provenientes do seu local de
trabalho; executa outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

1.15 - SALVA VIDAS

Orienta os banhistas quanto as determinag@es de todos os regulamentos para o uso das dependéncias da Piscina
Municipal; zela pela correta utilizacdo de todos os equipamentos da Piscina Municipal, fazendo cumprir os
regulamentos estabelecidos; aplica medidas educativas e disciplinares imediatas aos banhistas, quando do
descumprimento de alguma norma estabelecida; encaminha & Secretaria de Esportes e Lazer relatdrios sobre
incidéncias de ordem administrativa ou disciplinar ocorridas no local; zela, sobretudo pela integridade fisica dos
banhistas, fazendo o resgate e prestando os primeiros socorros nos casos de acidentes ou afogamento;
desenvolve outras atividades correlatas determinadas pela Secretaria de Esportes e Lazer ou chefia responséavel.

1.16 - SERVIDOR BRACAL

Acondiciona, transporta, carga e descarga de volumes e materiais; abre e da manutencdo de valas, picadas,
aceiros e construcdo de cercas; remove detritos; desobstrui galerias; realiza servicos de capina e rocada manuais;
prepara a terra para o plantio, colheita e irrigacdo de culturas florestais, realiza de viveiro, preparo de substrato,
preparo de canteiros, sacos para semeadura, semeadura, conducéo e irrigacdo de mudas em viveiros florestais;
auxilia na colheita de sementes florestais, extracdo de sementes, beneficiamento e armazenamento de sementes
florestais; poda arvores, corta arvores em experimentos de campo, acompanhamento e auxilio a usuarios em
trabalhos de campo; realiza tarefas que exijam esforc¢o fisico acentuado e o uso de ferramentas (alavanca, alfanje,
ancinho, carrinho de mao, cavadeira, enxada, enxadao, enxo, facdo, foice, forcado, forméo, gabarito de coveta,
machadinha, machado, martelo, p4, penado, picareta, podao, rastelo, serrote, serrote de poda, tesoura de poda
manual, trado e outras ferramentas). Outras atividades inerentes ao cargo.
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