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RETIFICADO EM 27.10.2023
ANEXO | - DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

1.01 - AGENTE DE SERVICOS PUBLICOS
Executa servigcos de limpeza interna e externa das instala¢des prediais, salas, laboratérios, jardins, logradouros,
patios, gramados e outros Proprios Publicos. Executa servicos de limpeza de maquinas e equipamentos de
pequeno porte e demais servigos correlatos.

1.02 - AGENTE OPERACIONAL

Efetua operacdes de auxilio nas tarefas de implantacdo, construcdo e manutencdo das diversas areas da
empresa, ajudando nos servicos de mecénica, elétrica, tubulagbes de agua, esgoto e galerias, carpintaria,
alvenaria, pavimentacdo e afins, limpando, preparando, montando e remontando pec¢as e conjuntos simples,
com o objetivo de auxiliar a execugéo dos servigos e executa demais servicos correlatos.

1.03 - CONDUTOR DE VEICULO DE MANUTENGAO

Dirigir e operar veiculos automotores da frota da organizacao, tais como automoveis, peruas, caminhonetes e
especialmente os veiculos de manutencéo de redes de 4gua e de esgotos com equipamento de hidrojateamento
combinado a alto vacuo, caminhdo tanque para abastecimento de agua e combate a incéndio, caminhao
equipado com emulséo a quente para aplicacdo de massa usinada, manipulando os comandos de marcha e
direcéo, direcdo defensiva, sinalizagcéo, conduzindo-os em trajeto determinado de acordo com as normas de
transito e as instrucdes recebidas para efetuar o transporte de servidores, materiais e equipamentos, e servicos
correlatos.

1.04 - LEITURISTA

Realiza a leitura de consumo, ocorréncias e entrega de contas e avisos percorrendo os logradouros da cidade,
registrando e comunicando os dados necessarios, para que seja efetuado o faturamento das contas de agua e
esgoto bem como executa demais servigos correlatos.

1.05 - OFICIAL DE MANUTENCAO

Desenvolve atividades de manutencdo preventiva, corretiva, testes de aceitacao e modificacdo em edificios,
maquinas, motores, maveis, circuitos hidraulicos e elétricos e veiculos, conforme procedimentos e normas
estabelecidos para sua area de atuacdo e especialidade, incluindo pintura e funilaria. Manuseia pecas,
ferramentas e instrumentos necessarios a execucao de suas atividades, conforme area de atuagéo. Executa a
limpeza dos equipamentos, bem como de instrumentos de uso comum. Mantém o espaco fisico organizado e
executa demais servicos correlatos.

1.06 - OPERADOR DE EQUIPAMENTOS

Maneja tratores, escavadeiras, pas mecanicas, niveladoras, rolos compressores, pavimentadoras, perfuradoras
e outros equipamentos de compactacdo de materiais nas obras e servicos da municipalidade. Opera maquina
de comando hidraulico ou mecéanico. Efetua a manutencéo das maquinas, lubrificando-as e efetuando pequenos
reparos, para manté-las em boas condi¢des de funcionamento. Dirige e conservar trator com carreta basculante
para transporte de materiais diversos gerado pela abertura de valas e materiais para fechamento e compactacao
de valas abertas para manutencdo de redes de abastecimento de agua, redes coletoras de esgoto e redes de
galerias de aguas pluviais; opera trator com carreta tanque para abastecimento das obras; opera trator com
rocadeira central e lateral, e executa servicos correlatos.

1.07 - OPERADOR DE REDES

Efetua instalacdo e montagem de tubulacbes de agua e esgoto, removendo entulhos e desentupindo
canalizacdes, reparando-a de acordo com as especificagdes exigidas, a fim de estabelecer o abastecimento de
agua e coleta de esgoto. Escava e fechar valas em vias, passeio e pracas, utilizando-se de pés, ponteiras,
picaretas, sondas, etc., afim de instalar, trocar consertar e restabelecer as condi¢cdes adequadas da rede de
agua, esgoto e galerias, e efetua servigos correlatos.

2.01 - AGENTE ADMINISTRATIVO

Executa tarefas administrativas especificas de apoio as diversas &reas da empresa, elaborando relatorios,
encaminhando e recebendo documentos, materiais e pessoas, alterando dados cadastrais, coletando
informacdes e dados com o objetivo de auxiliar o desenvolvimento didrio das areas, e executa servicos
correlatos.

2.02 - ELETRICISTA INDUSTRIAL

Realizar a analise das ordens de servico, incluindo a quantificacdo e especificacdo dos materiais necessarios e
avaliar o ferramental requerido para a sua execucdo. Cumprir com as ordens de servigo para hovas instalactes
elétricas e seguir as rotinas diarias descritas no procedimento operacional padréo, objetivando a economia de
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energia elétrica. Verificar o circuito elétrico em situagdes de sobrecarga ou curto-circuito, quando um disjuntor
desarma. Efetuar a manutencao preventiva semanal do grupo gerador e inspecionar periodicamente as chaves
e conexdes elétricas e de todo o sistema de prote¢éo contra descargas. Executar manutengao elétrica preventiva
e corretiva, com 0 propésito de atender as demandas da infraestrutura interna, equipamentos, painéis e
comandos elétricos, bem como realizar manutencéo preventiva e corretiva nos painéis de distribuicdo elétrica
para média e baixa tensdo. Verificar contatos elétricos e barramentos, realizando a limpeza ou reaperto quando
necessario, além de verificar e ajustar a polarizacdo ou padronizacao de alimentacdo em tomadas elétricas
(fase+neutro+terra). Verificar o aquecimento e funcionamento de disjuntores e cabos de alimentag&o, bem como
o equilibrio de fases nos alimentadores com todos os circuitos energizados, realizando a identificacdo de carga
por circuito e disjuntor para todos os quadros de distribuicdo. Verificar os sistemas de aterramento dos armarios
da estacdo primaria de distribuicdo elétrica. Realizar instalacdo e manutencdo em equipamentos de telemetria
e telecomando, tais como dataloggers, soft-starter, médulos de comunicacéo, sensores de nivel, entre outros.
Desempenhar outras atividades correlatas conforme a orientacdo do superior imediato e/ou seguindo os
procedimentos do seu processo de trabalho.

2.03 - FISCAL

Fiscaliza as obras de saneamento basico, observando as ligacdes de agua e esgotos e galeria de aguas pluviais
fazendo cumprir normas e regulamentos estabelecidos em legislacéo especifica, para garantir a seguranca da
comunidade. Atua na fiscalizacdo de hidrémetros, ligacdes clandestinas de agua, ligagcbes clandestinas de
esgoto. Autua e naotificar os contribuintes que cometeram infracdes, informando-os sobre a legislacéo vigente,
visando a regularizacéo da situacao e o cumprimento da Lei, e executa servicos correlatos.

2.04 - MECANICO INDUSTRIAL

Realizar a analise das ordens de servi¢o, incluindo a quantificacdo e especificacdo dos materiais necessarios e
avaliar o ferramental requerido para a sua execug¢ao. Cumprir com as ordens de servigo para novas instalagdes
mecéanicas e seguir as rotinas diarias descritas no procedimento operacional padrédo, objetivando a melhor
eficiéncia do equipamento instalado. Realizar soldas elétricas ou a oxigénio; adaptar ou converter pecas;
preservar as instalagfes eletromecéanicas; examinar, calibrar, reparar, construir e trocar, se necessério, as
unidades e componentes associados a motores, valvulas, bombas, registros, esteiras transportadoras,
gradeamentos grosso e fino, pocos semiartesianos e artesianos, etc. Executar a manutencdo mecanica
preventiva, corretiva e lubrificac@o para atender as demandas dos sistemas. Realizar inspec¢fes regulares nos
equipamentos. Desempenhar outras atividades correlatas conforme a orientacdo do superior imediato e/ou
seguindo os procedimentos do seu processo de trabalho. Desempenhar outras tarefas afins.

2.05 - OPERADOR DE ESTACAO

Coordena e executa andlises fisico-quimicas da agua (PH, cor, turbidez, cloro, fliior), no ambito laboratorial para
controle de qualidade. Acompanhar todos os processos de tratamento e purificacdo de aguas e tratamento de
esgotos. Opera os equipamentos e instalacdes laboratoriais, inclusive sua manutengéo. Verifica a operagao e
manutencdo de todos os equipamentos e instalacfes. Monitora e acompanha as dosagens dos produtos
guimicos e niveis de reservatérios, e controla o funcionamento das bombas que recalcam agua tratada para os
reservatorios. Coordena e realiza atividades relacionadas ao tratamento de esgotos por intermédio de andlises
do esgoto bruto e efluentes a cada etapa do tratamento, e executa servigcos correlatos.

2.06 - TECNICO EM INFORMATICA

Instalar, configurar, atualizar e promover a manutengdo do hardware e software de computadores, incluindo
seus dispositivos periféricos. Realizar limpeza preventiva em equipamentos de informatica. Avaliar as
necessidades de hardware e software de um usuario ou de uma organizacéo e fazer recomendacdes ao seu
superior hierarquico. Realizar manutencéo preventiva em redes, incluindo testes de desempenho, diagnéstico
de problemas e resolucdo de falhas. Fornecer suporte técnico para usuarios finais, incluindo treinamento sobre
como usar o software e o hardware. Observar e orientar 0os usuérios acerca da seguranca e sigilo das
informacdes. Acionar suporte de terceiros para corrigir falhas em sistemas e equipamentos de hardware.
Pesquisar e manter-se atualizado sobre as tendéncias e as novas tecnologias de informatica. Desenvolver e
executar outras tarefas afins e correlatas.

2.07 - TECNICO EM MEIO AMBIENTE

Coletar, armazenar e interpretar dados e documentacdes ambientais. Elaborar laudos, relatérios técnicos e
estudos ambientais. Preparar, organizar e executar programas de educacdo ambiental. Verificar o cumprimento
de normas ambientais, regulamentacfes e legislacdes em vigor. Realizar avaliacdo de impacto ambiental em
projetos e atividades da autarquia. Fornecer suporte técnico para a obtencdo de licencas, certificacbes e
autorizagdes ambientais. Elaborar projetos de recuperacdo de area degradada, geoprocessamento,
conservacao e preservacao de recursos naturais. ldentificar e orientar acerca da possibilidade de redugéo, reuso
e reciclagem de residuos. Desempenhar outras atividades correlatas conforme a orientagédo do superior imediato
e/ou seguindo os procedimentos do seu processo de trabalho.
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3.01 - ANALISTA DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO

Administrar ambientes informatizados: monitorar performance do sistema; administrar recursos de rede,
ambiente operacional e banco de dados; executar procedimentos para melhoria de performance de sistema;
identificar falhas no sistema; controlar acesso aos dados e recursos; administrar perfil de acesso as informacgoes;
Elaborar documentag&o para ambientes informatizados: descrever processos; desenhar diagrama de fluxos de
informacgdes; relatérios técnicos; emitir pareceres técnicos; Inventariar software e hardware; documentar
estrutura da rede, niveis de servicos, capacidade e performance e solu¢des disponiveis; divulgar documentacéo;
elaborar estudos de viabilidade técnica e econdmica e especificacdo técnica. Oferecer solugdes para ambientes
informatizados: propor mudangas de processos e func¢des; prestar consultoria técnica; Projetar, desenvolver e
implementar sistemas de informacdo que atendam aos requisitos de negocios da organizacdo. Auxiliar na
implantacéo de sistemas e acionar suporte de terceiros para corrigir falhas em sistemas. Configurar e manter
servidores de rede, incluindo servidores de arquivos, de e-mail e de bancos de dados. Avaliar as ameacas de
seguranca aos sistemas de informacédo e implementar medidas de seguranca para proteger as informacfes da
organizacdo, como realizacdo de backups e configuracao de firewalls. Observar e orientar os usuarios acerca
da seguranca e sigilo das informacgdes. Desenvolver e implementar politicas e procedimentos de seguranca para
garantir a conformidade com as normas regulatorias. Identificar necessidade do usuario; avaliar proposta de
fornecedores; negociar alternativas de solucdo com usuario; Adequar solu¢cdes a necessidade do usuario;
negociar com fornecedor; demonstrar alternativas de solugcéo; propor adocdo de novos métodos e técnicas;
organizar féruns de discussao. Pesquisar tecnologias em informatica: pesquisar padrées; técnicas e ferramentas
disponiveis no mercado; identificar fornecedores; solicitar demonstracées de produto; avaliar novas tecnologias
por meio de visitas técnicas; construir plataforma de testes; analisar funcionalidade do produto; comparar
alternativas tecnoldgicas; Executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

3.02 - ASSISTENTE SOCIAL
Planeja, executa e monitora atividades relacionadas aos processos e procedimentos da area de protecéo social
da autarquia de acordo com as diretrizes vigentes e, ainda executa outras tarefas afins e correlatas.

3.03 - CONTADOR

Planeja, organiza, coordena, orienta e executa atividades relacionadas ao controle, acompanhamento e
avaliacdo da contabilidade publica. Apura os elementos necessarios a elaboracdo orcamentaria e os controles
da situacao patrimonial e financeira da Autarquia. Executa servigos correlatos.

3.04 - ENGENHEIRO (CIVIL)
Executa, analisa e acompanha projetos de acordo com a area de especializacdo da Engenharia, bem como
fiscaliza quanto a regularidade ante as normas e legislacdes vigentes, e executa servigos correlatos.

3.06 - QUIMICO

Dirige, supervisiona, coordena e responde pelo processo de tratamento de agua e a manutencdo de
equipamentos e instalacBes da Estacio de Tratamento de Agua e Esgotos. Faz a assessoria e consultoria de
orcamentos sobre produtos quimicos e equipamentos de andlises. Faz a elaboracdo de causas e atestados de
analises. Faz o controle de qualidade através de andlises fisico-quimicas e bacteriologicas. Realiza estudos,
pesquisas e ensaios de viabilidade técnica e econémica de produtos quimicos, processos de tratamento de
agua, esgotos e equipamentos, e executa servigos correlatos.
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