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ANEXO | - DESCRICAO DAS FUNCOES

1.01 - COZINHEIRO GERAL

Descricao Sintética:

Atua nas diversas cozinhas da rede de ensino, preparando e servindo refeicdes, recebendo e
armazenando alimentos, serve merenda aos alunos, efetua a limpeza da cozinha e utensilios, efetua o
armazenamento dos alimentos, controlando utilizagdo e necessidade de reposicdo. Prepara a
alimentacédo a ser servida, segundo as orientacdes do nutricionista.

Atribuicbes Tipicas:

I. Efetua o preparo de merenda, observando horérios determinados para café, almoco, lanche e jantar,
fervendo leite, coando café, preparando sucos, lavando e cortando ingredientes, colocando
tempero, verificando grau de cozimento, etc., visando o fornecimento de alimentacéo as criancas,
de acordo com orientacao da nutricionista;

Il. Serve merenda aos alunos, colocando em recipientes proprios as porc¢des, fornecendo talheres,
etc.;

lll. Efetua alimpeza da cozinha e utensilios, lavando chao, fogéo, panelas, pratos, etc., visando manté-
los limpos e higiénicos;
IV. Recebe os alimentos para a merenda, verificando quantidade e qualidade dos géneros, registrando
entradas e saidas;
V. Armazena os alimentos, acondicionando-0s em locais e recipientes proprios, visando manté-los em
bom estado de conservacéo;
VI. Elabora relagéo de materiais, discriminando a quantidade e tipo de produto necessérios, visando a
continuidade dos servigos;
VII. Prepara a alimentacao a ser servida, conforme as orientagdes do nutricionista e de acordo com as
boas praticas de higiene, preparacdo e conservagado dos alimentos;
VIIl. Zela pela limpeza e manutencdo da cozinha;
IX. Zela pela conservacao e guarda dos alimentos, mantimentos e utensilios da cozinha;
X. Executa outras atividades correlatas.

1.02 - OFICIAL DE SERVICOS GERAIS
Descricdo Sintética:
Executa atividades de limpeza dos equipamentos, aparelhos, utensilios utilizados e do local de preparo e
armazenamento dos alimentos. Zela pela conservacdo do material e equipamentos de cozinha,
mantendo-os limpos e ordenados, para conseguir perfeitas condigdes de utilizacdo, higiene e seguranca;
Executa a limpeza interna e externa dos préprios municipais; Executa servicos de lavagem das roupas
utilizadas nas Unidades Administrativas do Municipio; Executa servicos de preparacdo de alimentos,
limpeza, arrumacao e guarda das escolas rurais do municipio; Realiza servi¢os de limpeza e arrumacéo
das dependéncias escolares que lhe sao atribuidas; Zela pela conservacéo interna e externa do prédio e
do mobiliario em geral.
AtribuicBes tipicas
I. Executa servigcos de copa, preparando e servindo café, cha, sucos e agua, bem como recolhe a
abastece garrafas térmicas;
Il. Serve o café, cha, sucos e agua, em horarios pré-estabelecidos, nas salas das unidades
administrativas da Prefeitura;
[ll. Fica a disposicdo das unidades administrativas, para servir café, cha, suco e 4gua, sempre que
solicitado por motivos de reunides, etc.
IV. Zela pela limpeza da copa e dos utensilios usados, lavando pia, fogao, xicaras, copos, etc.;
V. Executa os servi¢cos de limpeza interna e externa dos proprios municipais, compreendendo todos
os locais onde funcionem unidades, departamentos e afins da municipalidade;
VI. Zela pela higiene e arrumacao de todos os proprios municipais;
VII. Zela pela guarda do material utilizado nos servigos de limpeza;
VIIl. Zela pela guarda do material utilizado para limpeza das roupas;
IX. Lava e passa as roupas utilizadas nas Unidades Administrativas do Municipio, tais como lengéis,
toalhas, aventais, etc.
X. Zela pela guarda do material utilizado para limpeza das roupas;
Xl. Auxilia a distribuicao de alimentos para todas as reparticées publicas, caso necessario;
XIll. Efetua servicos de limpeza e arrumacao, nas areas interna e externa dos prédios do municipio;
XIlIl. Abre e fecha os prédios publicos, nos horarios determinados pelos Departamentos;
XIV. Executa os servicos de limpeza e arrumacao das dependéncias dos prédios publicos;
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XV. Transporta maquinas, moveis, etc.;
XVI. Verifica a seguranca dos portdes, portas e janelas, dando conhecimento a seu superior de qualquer
irregularidade;
XVII. Zela pela conservacgéao interna e externa do prédio e outras dependéncias;
XVIII. Verifica o uso indevido de iluminacdo, agua, bem como do equipamento em geral; Executa tarefas
correlatas.

3.01 - PSICOLOGO

Descricdo Sintética:

Atua junto ao usuario e familia através de intervencdo psicoldgica, auxiliando-os nos desajustes

emocionais com a aplicacdo de entrevistas individuais, testes apropriados e grupos para orientacao.

Aplica técnicas especializadas de apoio. Elabora relatérios dos casos e participa de reunides

multidisciplinares. Participa da elaboracéo e execucéo de programas de atendimento, ensino e pesquisa.

Colabora nas atividades de readaptacdo de individuos incapacitados por acidentes e outras causas.

Colabora com os profissionais das &reas da Saude, Educacdo e Assisténcia Social.

Atribuicdes Tipicas:

I. Estuda e avalia individuos que apresentam distlrbios psiquicos ou problemas de comportamento
social, elaborando e aplicando técnicas psicoldgicas apropriadas, para orientar-se no diagnéstico;

II. Desenvolve trabalhos psicoterapicos, a fim de restabelecer os padrdes normais de comportamento
e relacionamento humano;

[ll. Articula-se com equipe multidisciplinar, para elaboracéo e execugéo de programas de assisténcia e
apoio a grupos especificos de pessoas;

IV. Atende aos pacientes da rede municipal de saulde, avaliando-os e empregando técnicas
psicolégicas adequadas, para tratamento terapéutico;

V. Presta assisténcia psicoldgica, individual ou em grupo, aos familiares dos pacientes, preparando-
os adequadamente para as situagdes resultantes de enfermidades;

VI. Reulne informagfes a respeito de pacientes, levando dados psicopatologicos, para fornecer aos
médicos subsidios para diagnéstico e tratamento de enfermidades;

VII. Elabora pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacdes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuacao;

VIII. Participa das atividades administrativas, de controle e apoio referente a sua area de atuacao;

IX. Participa das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-
as em servicos ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento
gualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao;

X. Participa de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢cdes sobre
situacdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnicos-cientificos, para fins de formulacéo de diretrizes, planos e programas de trabalho
afeto ao Municipio;

XI. Realiza outras tarefas correlatas.

3.02 - PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA - PEB |

Descricdo Sintética:

Atua em escolas da rede Municipal de ensino: infantil e fundamental, desenvolvendo atividades de
planejamento, execucdo e avaliacdo, de acordo com 0s principios psicopedagégicos, com vista ao
desenvolvimento integral dos educandos.

AtribuicBes Tipicas:

I. Participa do planejamento das atividades pedagoégicas, sob a orientacdo do Diretor de Escola,
observando principios e teorias pedagodgicas da educacao atual, bem como diretrizes e politicas
oficiais da educacéao;

Il. Elabora planos de aula, especificando atividades a serem desenvolvidas em classe pelos alunos;

[ll. Prepara os alunos e participa de atividades recreativas, extracurriculares, festividades e
comemoragoes civicas previstas no plano de ensino;

IV. Registra suas observacgdes a respeito da conduta e do desenvolvimento de cada aluno, nas “Fichas
Psicopedagodgicas Individuais” ou no Diario de classe, bem como prepara relatérios, quando
necessario, com vistas a avaliagdo de cada crianca e do plano de ensino;

V. Participa de reunides com os pais dos alunos, apresentando dados referentes ao desenvolvimento
dos mesmos, esclarecendo duvidas existentes, informando quais as responsabilidades do
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professor, do aluno e da familia, visando a integragdo comunidade-escola;

VI. Participa da elaboracdo do planejamento escolar anual, apresentando sugestdes de atividades e
desenvolvimento de seu conteldo;

VIl. Executa outras tarefas correlatas.

3.03 - PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA | - EDUCACAO FiSICA

Descricao Sintética:

Promove na area escolar a pratica de exercicios fisicos e de jogos em geral, ensinando e orientando os
alunos. Orienta tecnicamente, as diversas equipes esportivas. Orienta as providéncias quanto a
transporte e alojamento para as equipes.

AtribuicBes Tipicas:

I. Promove a pratica de exercicios fisicos e de jogos em geral, na rede municipal de ensino;

Il. Ensina os principios e regras das atividades esportivas, orientando a execu¢do das mesmas, para
possibilitar o desenvolvimento harmoénico do corpo e a manutencdo de boas condic¢des fisicas e
mentais dos alunos;

[ll. Elabora o programa de atividades esportivas, baseando-se na comprovagdo de necessidades e
capacidades e nos objetivos visados, coordenando a execucdo dessas atividades;

IV. Atua como técnico de equipes que representam o Municipio, em competi¢cdes esportivas de ambito
estadual em diversas modalidades;

V. Planeja e desenvolve o treinamento das equipes, quer na sua parte de fundamentos, quer na sua
parte tatica, quer na sua parte de preparacao fisica;

VI. Orienta e participa da organizacdo dos jogos, no que diz respeito ao transporte, material esportivo,
alojamento, alimentacao, etc., para os atletas;
VII. Executa outras tarefas correlatas.

3.04 - PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA | - EDUCACAO ARTISTICA
Descricao Sintética:
Ministra aulas de Educacao Artistica na rede municipal de ensino.
AtribuicBes Tipicas:
I. Ministra aulas de Educacdo Artistica na rede municipal de ensino, visando que os alunos
desenvolvam noc¢@es basicas de arte;
Il. Participa da elaborag&o do plano escolar anual;
[ll. Elabora os documentos correspondentes a sua atuagao profissional;
IV. Executa outras tarefas correlatas.
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