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ANEXO | — ATRIBUICOES DAS FUNCOES

1.01 - FAXINEIRA

Efetua a limpeza do prédio, patios, salas, banheiros, vestiarios e outros locais, varrendo e limpando os
recintos e acessorios dos mesmos, lavando vidragas e instalagdes, arrumando armarios e estantes. Executa
a higienizacao e desinfec¢do em salas, méveis, objetos e outros equipamentos. Coleta e acondicionar o lixo.
Presta excepcionalmente servigos de mensageiros. Executar outras tarefas correlatas, que forem
determinadas pela autoridade superior.

1.02 - VIGIA

Exerce a vigilancia em pracas, logradouros publicos, centros esportivos, creches, centros de saulde,
estabelecimentos de ensino e outros bens publicos municipais, percorrendo-o sistematicamente e
inspecionando suas dependéncias, visando a protecdo, a manutencdo da ordem, evitando a destrui¢cdo do
patriménio publico; efetua a ronda diurna e noturna nas dependéncias dos prédios e areas adjacentes,
verificando se portas, janelas, portbes e outras vias de acesso estdo fechadas corretamente, para evitar
roubos e outros danos; controla a movimentacao de pessoas, veiculos e materiais, fazendo os registros
pertinentes, anotando o nimero dos mesmos, para evitar desvio de materiais e outras faltas; zela pela
seguranca de veiculos e equipamentos da oficina mecéanica, bomba de gasolina, serralheria e demais
equipamentos da Administracdo Municipal, fiscalizando a entrada de pessoas nas dependéncias sob sua
guarda, visando a protecdo e seguranca dos bens publicos; verifica se a pessoa procurada esta no prédio,
utilizando-se de telefone, interfone ou outros meios, para encaminhar o visitante ao local; inspeciona as
dependéncias da organizacdo, efetuando ou supervisionando os trabalhos de limpeza, remogédo ou
incineracdo de residuos, para assegurar o bem-estar dos ocupantes; encarrega-se das encomendas de
pequeno porte enviadas aos ocupantes do prédio, recebendo e encaminhando aos destinatarios, para evitar
extravios e outras ocorréncias desagradaveis; executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

1.03 - COLETOR DE LIXO

Coleta residuos de limpeza e conservacao de areas publicas, coleta residuos domiciliares, residuos sélidos
de servico de saude e residuos coletados nos servigos de limpeza e conservacdo de areas publicas,
coletando o lixo e encaminhando para o aterro sanitario; trabalhar com seguranga utilizando equipamento
de protecéo individual.

1.04 - COVEIRO

Prepara a sepultura, escavando a terra e escorando as paredes da abertura ou retirando a lapide e limpando
o0 interior das covas ou tumulos ja existentes, para permitir o sepultamento; coloca o caixdo na sepultura,
manipulando as cordas de sustentacéo, para facilitar seu posicionamento na mesma; efetua o fechamento
da sepultura, recobrindo-a com terra e cal ou fixando uma laje, para assegurar a inviolabilidade do tamulo;
executa tarefas de capinagéo, varrigcdo, remocao de lixo, limpeza e desinfeccao do velorio, colaborando para
a manutencdo da ordem e limpeza do cemitério; zela pelo uso adequado e conservagcdo dos materiais e
ferramentas de trabalho, limpando-os e guardando-os em lugar apropriado, para manté-los em condi¢des
de uso; executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

1.05 - ENCANADOR

Atua dentro da sua especialidade, na constru¢do, manutencdo, conservagao e recuperacao do patrimonio
publico; monta e repara sistemas de tubula¢cdes de agua, esgoto, pias, tanques, vasos sanitarios, registros,
torneiras, caixas de agua e outros; zela pela conservacgéo e guarda das ferramentas, instrumentos, maquinas
e equipamentos utilizados; zela pela guarda, conservacao, higiene e economia dos materiais a si confiados,
recolhendo-os e armazenando-os adequadamente ao final de cada expediente; prima pela qualidade dos
servigos executados; guarda sigilo das atividades inerentes as atribuicbes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacdes ou noticias de interesse do servi¢o publico ou particular
gue possa interferir no regular andamento do servigo publico; apresenta relatorios das atividades para
analise; efetua manutencao preventiva e corretiva da rede hidraulica, levanta e prepara materiais hidraulicos
necessarios para realizacao dos servigos, efetua instala¢cdes ou modificaces na rede, visando manté-la em
condicBes de uso; executa outras funcdes afins e correlatas ao cargo que Ihes forem solicitadas pelo superior
hierarquico.
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1.06 — GARI

Coletaresiduos, de limpeza e conservacado de areas publicas coletam residuos domiciliares, residuos sélidos
de servigos de saude e residuos coletados nos servigos de limpeza e conservacao de areas publicas.
Preserva as vias publicas, varrendo calcadas, sarjetas e cal¢caddes, acondicionando o lixo para que seja
coletado e encaminhado para o aterro sanitario. Conserva as areas publicas lavando-as. Zela pela seguranca
das pessoas sinalizando e isolando areas de risco e de trabalho. Trabalha com seguranga, utilizando
equipamento de protecdo individual e promovendo a seguranca individual e da equipe.

1.07 - JARDINEIRO

Prepara a terra, arando, adubando, irrigando e efetuando outros tratos necessarios, para proceder ao plantio
de flores, arvores, arbustos e outras plantas ornamentais; efetua a poda das plantas e arvores, aparando-as
em épocas determinadas, com tesouras e instrumentos apropriados para assegurar o desenvolvimento
adequado das mesmas; efetua o plantio de sementes e mudas, colocando-as em covas previamente
preparadas nos canteiros, para obter a germinacao e o enraizamento; efetua a formacao de novos jardins e
gramados, renovando-lhes as partes danificadas, transplantando mudas, erradicando ervas daninhas e
procedendo a limpeza dos mesmos para manté-los em bom estado de conservacédo; prepara canteiros,
colocando anteparos de madeira e de outros materiais, seguindo os contornos estabelecidos, para atender
a estética dos locais; zela pelos equipamentos, ferramentas e outros materiais utilizados, colocando-os em
local apropriado, para deixa-los em condi¢cdes de uso; executa outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

1.08 - MERENDEIRA

Selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refeicbes, observando o cardapio, quantidades
estabelecidas e quantidade dos géneros alimenticios; Distribuir as refeicdes nos horarios estipulados;
Receber e armazenar os produtos, observando data de validade e quantidade dos géneros alimenticios,
bem como a adequacao do local reservado a estocagem, visando a perfeita qualidade da merenda; Solicitar
a reposicao dos géneros alimenticios, verificando periodicamente a posicéo de estoques e prevendo futuras
necessidades para atender a demanda; Manter limpa e organizada a despensa e a cozinha, obedecendo as
etapas de higienizacdo (Manual de Boas Préaticas de manipulacdo); Limpar e fazer a desinfeccdo de
utensilios, equipamentos e bancadas, evitando contaminacéo cruzada; Manter a rigorosa higiene de todo o
material utilizado na confeccdo das preparacdes; Manipular os alimentos sobre recipientes adequados
Manter o ambiente limpo e seco durante a manipulacdo de alimentos; Fazer a manipulagéo de alimentos de
todas as etapas de preparo seguindo rigorosamente todas as instrugdes contidas no Manual de Boas
Praticas de Manipulacéo; Coletar amostra de alimento preparado seguindo orientacdes do Manual de Boas
Préaticas de Manipulacdo; Cuidar da seguranca do seu ambiente de trabalho, mantendo portas fechadas,
botijdo de gas em ambiente préprio e desligado, quando ndo estiver em uso; Submeter-se ao exame médico
anualmente; Manter-se rigorosamente uniformizada, dentro do ambiente de trabalho; Higienizar as maos
com frequéncia e no procedimento correto (Manual de Boas Préaticas de Manipula¢éo); Fazer a limpeza do
refrigerador e freezer obedecendo a frequéncia do manual de Boas Praticas; Comparecer a todas as
reunides, treinamento e cursos, quando convocada; Comunicar a direcdo quando houver vestigio de
organismo que possa ser patogénico para que sejam tomadas medidas necessérias; Tratar o aluno com
respeito, contribuindo com a formacéao de valores; Manter atitudes de cordialidade, boa vontade e interesse
em atender aos alunos, firmeza no cumprimento de suas obriga¢des, bom senso e espirito colaborativo com
a programacdo da Unidade Escolar e vida comunitaria local; Comparecer ao local de trabalho com
assiduidade e pontualidade, executando suas tarefas com eficiéncia, zelo e presteza; Executar outras tarefas
correlatas, que forem determinadas pela autoridade superior.

1.09 — PEDREIRO

Verifica as caracteristicas da obra, examinando plantas e outras especificagbes da construgdo, para
selecionar o material e estabelecer as operagcbes a executar, ajusta a pedra ou tijolo a ser utilizado,
adaptando a forma e medida ao lugar onde sera colocado, utilizando martelo e talhadeira, para possibilitar
0 assentamento do material em questdo, mistura areia, cimento e agua, dosando esses materiais nas
gquantidades convenientes, para obter a argamassa a ser empregada no assentamento de pedras e tijolos,
assenta tijolos, ladrilhos, pisos ou pedras, superpondo-os em fileiras ou seguindo os desenhos, para levantar
paredes, vigas, pilares, degraus de escadas e outras partes da construcao, constréi base de concreto e/ou
outro material, baseando-se nas especificacdes, para possibilitar a instalacdo de maquinas, postes de rede
elétrica e para outros fins, executa servicos de acabamento em geral, tais como pintura, colocac¢éo de telhas,
revestimento de pavimentos ou paredes com ladrilhos e azulejos, instalagéo de rodapés, verificando material
e ferramentas necessarias para a execucao dos trabalhos, executa trabalhos de manutencédo corretiva de
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prédios, calcadas e estruturas semelhantes, reparando paredes e pisos, aparelhos sanitarios e outras pecas,
chumbando as bases danificadas, para reconstituir essas estruturas, reboca as estruturas construidas,
empregando argamassa de cal, cimento e areia e atentando para o prumo e nivelamento das mesmas para
torna-las aptas a outros tipos de revestimentos, executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

1.10 - PINTOR

Executa trabalhos de acabamento em superficies internas e externas que requeiram pintura de diferentes
formas com diferentes matérias primas; prepara tintas, massas, pigmentos e solventes, misturando-se nas
gquantidades adequadas; efetua pintura a mao, a revolver ou com outras técnicas; levanta os materiais a
serem utilizados nos diversos servicos providenciando os itens faltantes, de forma a evitar atrasos e
interrupcdes nos servigos; zela pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecdo
apropriados, quando da execucéao dos servi¢cos; zela pela guarda, conservacao, manutencgdo a limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho; executa tratamento e
descarte de residuos provenientes do seu local de trabalho; executa outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.

1.11 — SERVIDOR BRACAL

Acondiciona, transporta, carga e descarga de volumes e materiais; abre e da manutencao de valas, picadas,
aceiros e construcdo de cercas; remove detritos; desobstrui galerias; realiza servicos de capina e rocada
manuais; prepara a terra para o plantio, colheita e irrigacdo de culturas florestais, viveiro, preparo de
substrato, preparo de canteiros, sacos para semeadura, semeadura, conducdo e irrigacdo de mudas em
viveiros florestais; auxilia na colheita de sementes florestais, extracdo de sementes, beneficiamento e
armazenamento de sementes florestais; poda arvores, corta arvores em experimentos de campo,
acompanhamento e auxilio a usuarios em trabalhos de campo; realiza tarefas que exijam esforco fisico
acentuado e o uso de ferramentas (alavanca, alfanje, ancinho, carrinho de méo, cavadeira, enxada, enxadéo,
enxo6, facdo, foice, forcado, forméo, gabarito de coveta, machadinha, machado, martelo, pa, penado,
picareta, podao, rastelo, serrote, serrote de poda, tesoura de poda manual, trado e outras ferramentas).
Outras atividades inerentes ao cargo.

1.12 - AJUDANTE DE CANIL

Desempenha tarefas auxiliares na manutengéo e conservacao das instalacdes fisicas do local de trabalho;
garante a higiene e limpeza das areas como pisos, paredes, tetos, superficies ndo hospitalares, sanitarios,
pias, vidragas e jardins, utilizando adequadamente os produtos de limpeza conforme as normas técnicas
estabelecidas; cuida dos animais efetuando a limpeza e manutencédo das baias, bem como a realizacdo de
tarefas relacionadas ao trato, banho, tosa e auxilia nos cuidados médicos basicos, como curativos e
administracdo de medicamentos, sempre em apoio aos veterinarios; atua na manutencao das instalacées e
das estruturas de apoio necessarias para 0 manejo e tratamento dos animais; realiza limpeza diaria com o
uso de agua, detergentes e desinfetantes apropriados nas areas de alojamento de animais; lava e desinfeta
todo o material e equipamento que entrou em contato com animais doentes ou suspeitos de doenca, ou com
cadaveres; remove 0 lixo das instalagdes depositando em contentores proprios; controla o registro das
entradas, saidas e mortes dos animais, e, sempre que possivel, mantém uma folha de identificacao individual
com os dados relevantes de cada animal; auxilia na captura e recolha de animais errantes, feridos, doentes,
perdidos ou que se encontrem em condic¢des inadequadas de bem-estar, incluindo casos de maus-tratos ou
negligéncia grave.

1.13 - AJUDANTE DE PADARIA

Auxilia o padeiro na preparacdo de paes e doces diversos; verifica a validade e qualidade dos produtos em
area, realizando a limpeza e organizagé&o do local. Atua no auxilio e preparo de pées, separa ingredientes,
manipula massas, mantém a ordem, organizacao e a limpeza geral da cozinha, auxilia no processamento
dos alimentos, atualiza e verifica o estoque dos mesmos e montagem dos pratos, recheios e decoragéo dos
doces, tortas, bolos, salgados, marca pedidos quando necessario, solicita a compra de ingredientes e outros
materiais quando necessario.

1.14 - BORRACHEIRO
Realiza manutencdo de equipamentos, montagem e desmontagem de pneu e alinhamento. Controla vida

atil e utilizagcdo do pneu. Troca e ressulcam pneus. Conserta pneus a frio e a quente, repara cadmara de ar e
balancear conjunto de roda e pneu. Presta socorro a veiculos e lava chassi e pecas. Trabalha seguindo
normas de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente.
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1.15- ELETRICISTA DE AUTOS

Realiza atividades de natureza operacional a fim de executar servicos no interior das unidades
organizacionais municipais, vinculado a uma secretaria especifica, com as ac¢des operativas de instalar,
reparar, trocar, manter, montar, substituir, consertar, avaliar, controlar e supervisionar, em beneficio do
exercicio das fungdes necessarias ao adequado funcionamento da Administragdo Municipal. Executa os
servigcos de instalacdes mecanicas seguindo plantas, esquemas, croquis, especificagdes técnicas, normas,
manuais, padrfes, determinagbes ou orientagbes recebidas de seu superior hierarquico; realiza as
atividades do cargo conforme as regras, aplicacées e técnicas recomendaveis, utilizando devidamente os
instrumentos, utensilios e materiais necessérios a execucao do trabalho; observa, rigorosamente, as normas
de seguranca para evitar acidentes e incéndios; usa, obrigatoriamente, os equipamentos de protecao
individual de seguranca, em face dos riscos inerentes as atividades; solicita e/ou requisita a seus superiores
hierarquicos os instrumentos, utensilios ou materiais que sejam necessarios ao cumprimento dos objetivos
do cargo; zela pela guarda, conservacéo e limpeza das ferramentas de trabalho. Instala, avalia, controla e
mantém as instalacbes e aparelhagem elétrica de veiculos automotores orientando-se por plantas,
esquemas, instru¢cdes e manuais, usando instrumentos adequados para manter ou recuperar instalacbes
elétricas de veiculos automotores; estima custo de material e outros fatores relacionados com 0s processos
de manutencdo e reparo, para determinar as caracteristicas dos mesmos mediante a andalise de suas
especificagbes; troca lampadas e regula faréis; realiza instalacdes de aparelhagem de som em veiculos;
realiza a medicdo da amperagem e recarregamento de barreiras; supervisiona as tarefas executadas pelos
servidores e empregados publicos municipais envolvidos no processo de manutencdo e reparo de
equipamento elétrico de veiculos automotores, inspecionando os trabalhos finalizados e prestando
assisténcia técnica para garantira observancia das especifica¢cdes de qualidade e seguranca; executa outras
atividades correlatas de mesma natureza e grau de complexidade.

1.16 — PISCINEIRO

Realizar limpeza e manutencao de fontes, chafarizes, espelhos d’aguas, e da(s) piscina(s) diarias e de maior
complexidade quando se fizer necessario ou conforme protocolo, utilizando peneiras, escovas, aspiradores
e outros recursos (aplicacdo de produtos quimicos) para boa apresentagéo das piscinas e ter qualidade de
agua a ser oferecida aos banhistas; Manter registro das avaliagbes da qualidade da agua da(s) piscina(s);
Ter suas agfes fundamentadas no trabalho de equipe; controlar, provisionar, zelar por materiais de uso
permanente e de consumo da unidade de trabalho, para assegurar o desempenho adequado do servico;
Participar de cursos de educacédo permanente; Informar ao supervisor imediato ocorréncias diarias, enviando
relatdrios se necessario; Colaborar com a manutencéo da limpeza da unidade de trabalho; Executar outras
tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

1.17 — AUXILIAR DE ELETRICISTA

Auxiliar o eletricista, ou executar conforme orientacdo superior, na manutencdo preventiva e corretiva de
instalacfes equipamentos elétricos em geral, para garantir o seu funcionamento; Executar servi¢cos diversos
conforme orientacéo do eletricista ou auxiliar o eletricista em servigos gerais, fazer servigos de instalagdes,
montagens e desmontagens; Auxiliar, conforme orientagé@o do eletricista, ou juntamente com o eletricista na
manutencdo dos servigos de iluminacao publica, utilizando fios, lampadas, pecas, materiais e outros, para
conseguir seguranca e eficiéncia nas instalacdes; Executar a ligacéo de fios a fonte fornecedora de energia,
utilizando alicates, chaves, conectores e materiais isolantes, testando a ligacdo para completar o servico;
Zelar pelos instrumentos, ferramentas e materiais utilizados nos servigos de instalagéo elétrica, limpando-os
e armazenando-os em local adequado, para garantir o seu funcionamento; Cooperar com 0s demais
Departamentos, Setores e Unidades que compdem a estrutura administrativa e operacional do Municipio;
Ser cordial no atendimento aos funcionérios e cidadaos; Cumprir com todas as atribuicbes do Cargo e
demais ordens emanadas de seu superior.

1.18 — ELETRICISTA

Faz a instalacao, reparo ou substituicdes de lampadas, tomadas, fios, painéis e interruptores; Repara a rede
elétrica interna, conservando ou substituindo pecas ou conjuntos; Faz regulagens necessérias, utilizando
voltimetro, amperimetro, extratores, adaptadores, solda e outros recursos; Efetua ligagdes provisérias de luz
e forca em equipamentos portateis e maquinas diversas; Substitui ou repara refletores e antenas; Instala fios
e demais componentes, testando-os para permitir a utilizacdo dos mesmos em trabalhos de natureza
eventual ou temporaria; Executa pequenos trabalhos em rede telefénica; Mantém as maquinas, as
ferramentas e o local de trabalho em bom estado de conservacéo e limpeza; Participa de reunibes e grupos
de trabalho; Responsabiliza-se pelo controle e utilizacdo de maquinas, equipamentos, utensilios e outros
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materiais colocados a sua disposicao; Outras atribuices afins e correlatas ao exercicio do cargo que lhe
forem solicitadas.

1.19 — MECANICO

Examina os veiculos e maquinas rodoviarias, inspecionando diretamente, ou por meio de aparelhos ou banco
de provas, para determinar os defeitos e anormalidades de funcionamento; efetua a desmontagem,
procedendo ajustes ou substituicdo de pecas do motor, dos sistemas de freio, de igni¢édo, de direcdo, de
alimentagcdo de combustivel, de transmissdo e de suspensdo, utilizando ferramentas e instrumentos
apropriados, para recondicionar o veiculo e assegurar o seu funcionamento; recondiciona o equipamento
elétrico do veiculo ou maquina rodoviaria, o alinhamento da direcdo e a regulagem dos faréis, enviando a
oficinas especializadas as partes mais danificadas, para complementar a manutencao do veiculo; orienta e
acompanha a limpeza e lubrificacdo de pecgas e equipamento, providenciando os acessorios necessarios
para a execucdo dos servicos; efetua a montagem dos demais componentes dos veiculos e maquinas
rodoviarias, guiando-se pelos desenhos ou especificacfes pertinentes, para possibilitar sua utilizacdo; testa
os veiculos e maquinas uma vez montados, para comprovar o resultado do servicos realizados; executa
outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

1.20 — MECANICO DE DIESEL

Realizar manutencdo em bombas, redutores, compressores, turbo compressores, motores a diesel, bombas
injetores; Reparar pegas, ajustar, lubrificar, testar e instalar equipamentos; Substituir pegas, reparar e testar
o0 desempenho de componentes e sistemas de veiculos; Realizar manutencdes preventivas e corretivas em
veiculos automotores a diesel e gasolina; Requisitar ao setor de almoxarifado pecas e/ou componentes a
necessarios; Manter a area de trabalho limpa e organizada; Realizar tarefas pertinentes a montagem,
desmontagem e manutencao de veiculos; Examinar o veiculo inspecionando-o para determinar os defeitos
e anormalidades do funcionamento; Realizar a desmontagem de pecas de veiculos, utilizando materiais,
instrumentos e equipamentos préprios, visando identificar os defeitos e anormalidade de funcionamento;
Executar a substituicdo, reparacdo ou regulagem total ou parcial do sistema mecéanico do veiculo; Fazer o
desmonte, limpeza e a montagem, érgdos de transmissdo de motores e outras partes; Testar 0 servigo
executado, colocando o veiculo em funcionamento e dirigindo, se for o caso, para provar o seu resultado;
Zelar por materiais, ferramentas e equipamentos, providenciando limpeza, conserto, manutencao,
substituicdo e devolucdo; Obedecer as normas e procedimentos de seguranca do trabalho, utilizando
equipamentos de protecdo; Desempenhar outras atividades correlatas.

1.21 - OPERADOR DE ESCAVADEIRA HIDRAULICA

Realiza a manutengéo basica e preventiva da maquina: confere niveis de 6leos, combustiveis e de agua;
verifica as condi¢cdes do material rodante; drena agua dos reservatérios (ar e combustivel); verifica o
funcionamento do sistema hidraulico; verifica o funcionamento elétrico; verifica a condicdo dos acessorios;
relata problemas detectados; substitui acessorios; identifica pontos de lubrificacdo; completa o volume de
graxa nas articulacdes - Interpreta informacdes do painel da maquina; muda marcha conforme o servico;
controla a aceleracao da maquina (RPM); estaciona maquina em local plano; apoia equipamentos hidraulicos
e mecanicos no solo; resfria maquina; desliga maquina; anota informagdes sobre a utilizagcdo da maquina
(horimetro e oddmetro); relata ocorréncias de servico - Opera a escavadeira hidraulica para execucéo de
servicos de escavacdo, terraplenagem, nivelamento de solo, pavimentagdo, conservacdo de vias,
destocamento de arvores, remove solo e material organico, drena solos e executa constru¢éo de aterros,
escava e move terra, pedras, areia, cascalho e materiais analogos; abre canais de drenagem, abastecimento
de 4gua, petréleo, gas e outros - Movimenta a maquina, acionando seus pedais e alavancas de comando,
elevacao e abertura, assim como seus comandos de tragdo e os hidraulicos, para escavar, carregar, levantar,
descarregar material, mover pedra, terra e materiais similares; conduz a maquina, acionando o motor e
manipulando os dispositivos, para posiciona-la, segundo as necessidades de trabalho; executa as tarefas
relativas a verter, em caminhdes e veiculos de carga pesada, os materiais escavados, para o transporte dos
mesmos - Zela pela conservacao e limpeza das maquinas, acessorios e ferramentas, que utiliza na execugao
de suas tarefas - Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

1.22 - OPERADOR DE MAQUINA AGRICOLA

1.23 - OPERADOR DE MAQUINA DE ESTEIRA

1.24 — OPERADOR DE MAQUINA MOTONIVELADORA

1.25 - OPERADOR DE MAQUINA RETROESCAVADEIRA

Zela pela conservacao e limpeza das maquinas, acessorios e ferramentas, que utiliza na execugéo de suas
tarefas; opera maquinas montadas sobre rodas ou sobre esteiras e providas de pa mecanica ou cacamba,
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para escavar e mover terra, pedras, areia, cascalho e materiais analogos; opera maquinas de abrir canais
de drenagem, abastecimento de &gua, petréleo, gas e outros; opera equipamento de dragagem para
aprofundar e alargar leito de rio ou canal, ou extrair areia e cascalho; opera maquinas providas de martelo
acionado mecanicamente ou de queda livre, para cravar estacas de madeira, de concreto ou de aco, em
terreno seco ou submerso; opera maquinas providas de laminas para nivelar solos, na construgdo de
edificios, pistas, estradas e outras obras; opera maquinas providas de rolos compressores, para compactar
e aplainar os materiais utilizados na construgdo de estradas; opera maquinas para estender camadas de
asfalto ou de betume, acionando os dispositivos, para posiciona-la segundo as necessidades do trabalho;
movimenta a maquina, acionando seus pedais e alavancas de comando, corte, elevacéo e abertura, assim
como seus comandos de tracdo e os hidraulicos, para escavar, carregar, levantar, descarregar material,
mover pedra, terra e materiais similares; executa servi¢cos de terraplanagem, tais como remocao, distribuicéo
e nivelamento de superficies, cortes de barrancos, acabamentos e outros; providencia o abastecimento de
combustivel, Agua e lubrificantes nas maquinas sob sua responsabilidade; conduz a maquina, acionando o
motor e manipulando os dispositivos, para posiciona-la, segundo as necessidades de trabalho; executa as
tarefas relativas a verter, em caminhdes e veiculos de carga pesada, os materiais escavados, para o
transporte dos mesmos; opera veiculos de limpa fossa; efetua servicos de manutencdo de maquina,
abastecendo-a, lubrificando-a e executando pequenos reparos, para assegurar seu bom funcionamento;
executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

1.26 — OPERADOR DE USINA DE ASFALTO A FRIO

Operar a usina de asfalto e/ou a usina de base obedecendo as especificacdes técnicas estabelecidas
garantindo a producao de asfalto ou producgéo de base necessaria; operar os comandos da usina de asfalto
e/ou de base; verificar o funcionamento da usina, solicitando o reparo, quando necessario, acompanhar a
producéo de asfalto e/ou a produgéo de base de forma a garantir a produg&o necessaria; executar o controlar
0 abastecimento da usina com brita e demais matérias-primas; executar e produzir a massa de acordo com
o “traco” orientado a ser aplicado visando material produzido homogéneo constante; receber e conferir as
matérias-primas necessarias para a producao de asfalto e/ou producao de base; executar servicos
preventivos de manutencao e procedimentos obrigatdrios na usina; coordenar a operagéo da usina em geral,
zelar pela manutengédo adequada da usina para prevenir problemas de funcionamento e acidentes; estar
sempre atento ao funcionamento da usina a fim de evitar problemas como excesso de pressao e de emissao
de poluentes; responséavel pelo uso, abertura e fechamento de todos os registros de emulséo e outros no
uso diario do equipamento; manter a area da usina de forma limpa e organizada; executar tarefas de acordo
com a necessidade da éarea.

1.27 - OPERADOR DE MAQUINA VARREDEIRA

Responsavel por operar veiculos e equipamentos mecanizados voltados para a limpeza urbana; Conduzir e
manobrar a varredeira mecanica em vias e areas publicas, patios, estacionamentos ou galpdes; Remover
poeira, folhas, detritos, papéis e residuos diversos das superficies pavimentadas, acondicionar e dar
destinacdo adequada aos residuos coletados; Verificar niveis de 6leo, combustivel, &gua e fluidos hidraulicos
antes e apos a jornada de trabalho; Realizar diariamente a regulagem e o posicionamento das escovas,
garantindo o correto contato com a superficie e a eficiéncia da varricdo; Lavar a maquina, esvaziar o
reservatorio de detritos e limpar os filtros e escovas de aspiracdo; Monitorar o estado das escovas (vassouras
rotativas) e solicitar a troca quando necessario; Utilizar os EPIs obrigatérios e sinalizar corretamente as areas
de trabalho para evitar acidentes; Identificar falhas mecanicas ou elétricas e relatar o problema
imediatamente a equipe de manutengé&o.

1.28 - MOTORISTA

Inspeciona o veiculo antes da saida, verificando o estado dos pneus, os niveis de combustivel, &gua, 6leo
do Carter, testa freios, parte elétrica e outros mecanismos para certificar-se de suas condi¢cdes de
funcionamento e segurancga; dirige o veiculo, obedecendo ao Cddigo Nacional de Transito, seguindo
itinerarios estabelecidos, para conduzir usuarios e materiais aos locais solicitados ou determinados; zela
pela manutencgéo do veiculo comunicando falhas e solicitando reparos, para assegurar seu perfeito estado
de funcionamento; providéncia sempre que nhecessario, 0 abastecimento de combustivel, agua e
lubrificantes; efetua reparos de emergéncia e troca de pneus no veiculo, garantindo a sua utilizacdo em
perfeitas condicfes; recolhe o veiculo apds a liberagdo do Chefe do Executivo, deixando-o estacionado e
fechado corretamente para possibilitar a sua manutencdo e abastecimento; e executa outras tarefas
correlatas determinadas pelo Prefeito Municipal.
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1.29 - MOTORISTA DE AMBULANCIA

Conduzir veiculos de Unidades de Suporte Basico - USB e Unidades de Suporte Avancado - USA,
destinados ao atendimento, remocao e transporte de pacientes, conforme designacéo da regulacéo, para
prestagéo de socorro as vitimas de trauma e atendimentos clinicos. Manter e dirigir as unidades moveis dos
servi¢cos com zelo, seguranca e direcao defensiva, respeitando as normas do Cédigo de Transito Brasileiro
- CTB, bem como as normas especificas para transito de ambulancias, para adequada utilizagdo do recurso
e qualidade nos atendimentos. Manter contato com a Central de Regulacéo, via radio ou telefone, para
alinhamento de orientacdes e obtencdo da qualidade nos atendimentos. Conhecer integralmente a
funcionalidade e tipos de materiais que compdem as USB’s e USA’s. Atuar junto as equipes de salde nos
gestos basicos de suporte a vida, nas imobilizacfes e transporte de vitimas, nas medidas de reanimacao
cardiorrespiratdria basica e demais procedimentos basicos concernentes ao Protocolo de Suporte Basico e
Avancado de Vida, para o adequado auxilio na assisténcia aos pacientes. Realizar transporte de pacientes
em macas, pranchas e similares, segundo técnicas especificas, do local da ocorréncia para o interior dos
veiculos de resgate e desses para os hospitais, para auxiliar no salvamento do paciente. Manter-se
atualizado quanto aos conhecimentos, habilidades e atitudes inerentes a sua funcéo, frequentando cursos
de atualizacao e aperfeicoamento ofertados pelo Nucleo de Educacao Permanente - NEP ou demais centros
de formacao, para melhor desempenho no atendimento de urgéncia e emergéncia a populacdo. Atuar na
troca imediata das unidades moveis, caso venham a apresentar pane mecanica, elétrica ou demais formas
de inoperancia, auxiliando na montagem e na desmontagem dos veiculos de urgéncia e emergéncia, para a
disponibilizacdo rapida dos servicos ao publico. Realizar vistoria das USB’s e USA’s sob sua
responsabilidade, no inicio do plantédo, identificando, por meio de check-list, itens de manutencao basica
como niveis de combustivel, 6leo, agua, fluidos, calibragem e condicdo de uso dos pneus, sistemas de
ignicdo, sistemas de transmissdo, luzes de sinalizacdo e sirenes e demais possiveis avarias que
comprometam a seguranca e o adequado funcionamento, para uma atuacdo preventiva e diminuigdo de
manutengdes corretivas. Auxiliar a equipe de enfermagem no preenchimento do check-list de todos os
materiais e equipamentos das USB’s e USA’s na entrada do plantdo, anotando em formulario préprio, para
a identificacéo do nivel de adequacao. Responsabilizar-se pelo atendimento aos itens de manutencao basica
possiveis de regularizacdo imediata e direcionar a Coordenacao de Frota itens que requerem atendimento
especifico de manutencéo profissional. Registrar em livro toda e quaisquer intercorréncias que destoem da
natureza regular do servico, do funcionamento adequado da base de lotagédo e do atendimento ao publico,
para posterior conhecimento e devidas providéncias. Realizar a limpeza do veiculo de urgéncia e auxiliar na
limpeza dos materiais e equipamentos, de acordo com protocolos estabelecidos, na base de origem, para
assepsia dos materiais e manutencao. Zelar pela limpeza das viaturas, interna e externamente, considerando
aspectos basicos de higiene e biosseguranca durante o plantdo, deixando a viatura pronta para atendimento.
Utilizar com zelo e cuidado as acomodagdes, veiculos, aparelhos e instrumentos colocados para o exercicio
de sua profissdo, ajudando na preservacdo do patrimdnio publico e servindo como exemplo aos demais
funcionérios, sendo responsavel pelo bom uso, para um melhor aproveitamento dos bens e maior
durabilidade. Conhecer a malha viaria local e rede de hospitais na regido, para melhor desempenho de
tempo resposta no atendimento a pacientes que aguardam o servigo de urgéncia e emergéncia. Utilizar
adequadamente mapas geograficos digitais, Sistema de Posicionamento Global - GPS e/ou mapas
impressos, para facilitacdo do deslocamento de forma rapida do veiculo de urgéncia ao local de atendimento.
Portar a Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH durante a jornada de trabalho, estando essa em
conformidade com o Cédigo de Tréansito Brasileiro - CTB, para continuidade da atuacdo profissional.
Submeter-se a testes toxicolégicos e ao etildbmetro, sempre quando solicitado ou sorteado, para a garantia
da integridade fisica e psicolégica da equipe, pacientes e sociedade. Apresentar-se no horario a base
estabelecida pela Coordenacéo, uniformizado e fazendo o adequado uso dos Equipamentos Individuais de
Protecdo - EPI's, bem como apresentando assepsia pessoal, para que integre adequadamente a equipe de
trabalho

1.30 - MOTORISTA DE CAMINHAO

Dirigir, devidamente habilitado conforme legislacdo, veiculo caminhao toco, truck, coletor/compactador de
lixo, cargas abertas ou fechadas, utilizados no transporte de carga/residuos/lixo; operar equipamentos tais
como: guindastes, cacambas elevatérias, compactador de lixo; carregar e descarregar veiculos em geral;
ajudar a transportar e arrumar equipamentos e materiais; zelar pela conservacéao das ferramentas, cacambas
e viaturas; manter a viatura limpa; zela pela manutencdo do veiculo comunicando falhas e solicitando
reparos, para assegurar seu perfeito estado de funcionamento; executar outras tarefas semelhantes que
sejam inerentes e correlatas ao cargo.
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1.31 - MOTORISTA DE TRANSPORTE ESCOLAR

Dirige os veiculos de transporte escolar da frota municipal, dentro e fora do Municipio, verificando
diariamente, antes e ap0ds sua utilizacdo, as condi¢bes de funcionamento do veiculo: o estado dos pneus,
0s niveis de combustivel, agua, 6leo do Carter, testa freios, parte elétrica e outros mecanismos para
certificar-se de suas condi¢des de funcionamento e seguranca - Dirige o veiculo, obedecendo ao Cdédigo
Nacional de Transito, seguindo itinerarios estabelecidos, para conduzir usuarios e materiais aos locais
solicitados ou determinados - Solicita os servicos de mecénica e manutencdo dos veiculos quando
apresentarem qualquer irregularidade - Efetua reparos de emergéncia e troca de pneus no veiculo,
garantindo a sua utilizacdo em perfeitas condi¢des - Recolhe o veiculo apés a liberagdo da Chefia Imediata,
deixando-o estacionado e fechado corretamente para possibilitar a sua manutencdo e abastecimento -
Observa e controla os periodos de revisao e manutencao recomendados preventivamente, para assegurar
a plena condicao de utilizagédo - Mantém o veiculo limpo, interna e externamente e em condi¢des de uso -
Zela pelo veiculo, materiais, equipamentos e ferramentas colocados sob sua guarda e solicita, quando
necessario, a aquisicao ou manutencdo dos mesmos - Verifica se a documentacao do veiculo a ser utilizado
estd completa, bem como devolve a chefia imediata quando do término da tarefa - Realiza anotacdes,
segundo as normas estabelecidas e orientacbes recebidas, da quilometragem, viagens realizadas,
educandos transportados, itinerarios percorridos, além de outras ocorréncias, a fim de manter a boa
organizagao e controle da Administracdo - Transporta os educandos e auxiliares de atividades escolares,
garantindo a seguranca dos mesmos - Observa o limite de passageiros preestabelecidos - Controla e orienta
0 embarque e desembarque dos educandos e monitores para evitar acidentes - Pratica a direcdo defensiva
visando a diminuicdo dos riscos de acidentes - Transporta materiais para abastecimento dos 6rgdos da
Secretaria Municipal de Educacao, além de documentos administrativos, quando necessario - Da assisténcia
aos outros motoristas do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal em casos de sinistros e panes dos
veiculos - Executa outras tarefas correlatas determinadas pela Secretaria Municipal de Educacéo e pelo
Prefeito Municipal.

1.32 — SALVA-VIDAS

Orienta os banhistas quanto as determinacdes de todos os regulamentos para o uso das dependéncias da
Piscina Municipal; zela pela correta utilizacdo de todos os equipamentos da Piscina Municipal, fazendo
cumprir os regulamentos estabelecidos; aplica medidas educativas e disciplinares imediatas aos banhistas,
guando do descumprimento de alguma norma estabelecida; encaminha a Secretaria de Esportes e Lazer
relatérios sobre incidéncias de ordem administrativa ou disciplinar ocorridas no local; zela, sobretudo pela
integridade fisica dos banhistas, fazendo o resgate e prestando 0s primeiros socorros nos casos de acidentes
ou afogamento; desenvolve outras atividades correlatas determinadas pela Secretaria de Esportes e Lazer
ou chefia responsavel.
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